® IT MEDIA

REGULAMIN PROJEKTU

~Tworzenie stron www — Adobe dla nauczycieli”

§ |. Przepisy ogélne

1. Projekt pt. ,Tworzenie stron www - Adobe dla nauczycieli” jest realizowany przez

Osrodek Szkoleniowy IT Media oraz Firme Adobe.

Czas trwania projektu: 05.07.2010 r. — 31.08.2010 r.

Czas trwania szkolenia: 05.07.2010 r. - 09.07.2010 r.

4. Projekt zaktada realizacje szkolenia przeznaczonego dla czynnych zawodowo nauczycieli
zatrudnionych w szkotach (publicznych i niepublicznych) podstawowych, gimnazjach lub
srednich (ogélnoksztatcace lub zawodowe) na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

5. Regulamin projektu okresla zasady uczestnictwa w projekcie, a w szczegdélnosci:
= kryteria kwalifikacyjne;

» zasady rekrutacji i przyjmowania zgtoszen;
» zasady uczestnictwa w szkoleniach;
» zasady odpfatnosci;

6. Ogolny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nie uregulowanych w regulaminie nalezy
do kompetencji Kierownika Osrodka Szkoleniowego IT Media.

7. Odpowiedzialno$¢ za wilasciwg realizacje projektu ponosi Kierownik Osrodka
Szkoleniowego IT Media.
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§ Il. Kryteria kwalifikacyjne

W projekcie moga uczestniczy¢ szkoty spetniajgce tacznie nastepujace warunki formalne:
= pracownicy delegowani przez szkote na szkolenia, zatrudnieni sa na podstawie
umowy o prace;
= szkoty zgtaszaja swoich nauczycieli na szkolenia w celu podwyzszenia ich kompetenc;ji
zawodowych i /lub uaktualnienia posiadanej przez nich wiedzy;
= pracownicy kierowani na szkolenia wyrazaja chec¢ uczestnictwa w zajeciach
odbywajacych sie poza godzinami pracy.

§ 1ll. Rekrutacja i przyjmowanie zgtoszen

1. Rekrutacje prowadzi Osrodek Szkoleniowy IT Media, ktére miesci sie przy
ul. Jagiellonskiej 88 w Warszawie 03-215.

2. Informacje o terminach rekrutacji zamieszczane s9 na stronie
http://www.itmedia.pl/new.php?nid=152 Zaktada sie réwniez mozliwos¢ wykorzystania
srodkéw masowego przekazu (internet) w celu informowania o terminach rekrutacji.

3. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:
= wypetnienie przez kandydatéw Karty skierowania;
= przekazanie dokumentéw do Osrodka Szkoleniowego IT Media;
= weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym (termin nadestania karty).
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4. Szkoty kierujace nauczycieli na szkolenia sktadaja nastepujace dokumenty:
= liste oséb kierowanych na szkolenia w formie Karty skierowania;

5. Wzér listy oséb kierowanych na szkolenie dostepny jest na stronie internetowej projektu
http://www.itmedia.pl/new.php?nid=152.

§ IV. Kwalifikacja uczestnikéw na szkolenia
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O przyjeciu kandydata do uczestnictwa w kursie decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
2. Warunkiem uruchomienia kursu jest zgtoszenie sie minimum 10 oséb chetnych
do uczestnictwa w kursie o wybranej z proponowanej listy tematyce.

3. O zakwalifikowaniu na kurs kandydaci informowani sa telefonicznie i w formie
wiadomosci e-mail zgodnie z adresem podanym na karcie skierowania. Kandydat
zobowigzany jest do potwierdzenia checi uczestnictwa w szkoleniu najpdézniej 7 dni
roboczych przed jego rozpoczeciem. Potwierdzenie uczestnictwa traktuje sie jako
deklaracje pokrycia kosztu szkolenia przez szkote delegujaca kandydata.

4. W przypadku rezygnacji ze szkolenia w terminie pdzniejszym niz 3 dni robocze przed
jego rozpoczeciem szkota zobowigzuje sie do uiszczenia 30% wartosci szkolenia.

5. Postepowanie kwalifikacyjne na szkolenie uznaje sie za zakoriczone w momencie
potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu oraz podpisanie umowy szkolenia przez 12
0s6b.

§ V. Organizacja kurséw

1. Szkota ma prawo zgtoszenia dowolnej liczby uczestnikéw na szkolenie w ramach
projektu.

2. Catkowity wymiar szkolenia wynosi 40 godzin zegarowych (7 godzin zaje¢ praktycznych
w ciggu dnia + przerwy).

3. Zajecia w ramach szkolenia odbywaja sie w ciggu tygodnia w dniach od poniedziatku
do piatku.

4. Kursy sa realizowane w grupach liczacych minimum 10 i maksimum 12 uczestnikéw.

5. Zaktada sie mozliwos¢ kilkukrotnego przeprowadzenia tego samego szkolenia.

6. Termin realizacji kolejnego szkolenia moze zosta¢ zaproponowany po zakornczeniu
postepowania kwalifikacyjnego i realizacji poprzedniej edycji.

7. Informacja o terminie realizacji szkolenia zostanie zamieszczona na stronie internetowej:
http://www.itmedia.pl/new.php?nid=152.

8. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik otrzyma Certyfikat ukonczenia szkolenia
w Autoryzowanym Osrodku Szkoleniowym Adobe.

§ VI. Uczestnictwo w szkoleniach

1. Uczestnik szkolenia jest zobowigzany do:
» regularnego, punktualnego i aktywnego uczestniczenia w zajeciach;
» potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci;
2. Uczestnik jest zobowigzany do uczestnictwa w zajeciach w wymiarze co najmniej 80%
czasu przewidzianego programem zaje¢ oraz uczestnictwa w badaniach ankietowych
w zakresie oceny jakosci realizowanego szkolenia.
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3. Warunkiem otrzymania Certyfikatu ukoriczenia szkolenia jest obecnos¢ na zajeciach
w wymiarze okreslonym w ust. 2.

4. W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci uczestnik jest
zobowigzany do usprawiedliwienia nieobecnosci i uzyskania zgody Kierownika Osrodka
Szkoleniowego na kontynuacje uczestnictwa w projekcie.

5. Kierownik Osrodka Szkoleniowego wyraza zgode na kontynuacje uczestnictwa
w projekcie w uzasadnionych przypadkach, pod warunkiem samodzielnego opanowania
przez uczestnika materiatu bedacego przedmiotem zaje¢ oraz zaliczenia go w terminie
okreslonym przez wyktadowce prowadzacego zajecia.

6. Uczestnik zostaje skreslony z listy uczestnikéw w przypadku:

» przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci i nie uzyskania zgody
Kierownika Osrodka Szkoleniowego na kontynuacje uczestnictwa w projekcie;
» zlozenia pisemnej rezygnacji z uczestnictwa.

7. W przypadku skreslenia delegowanego pracownika z listy uczestnikéw szkolenia,
pracodawca delegujacy pracownika jest zobowigzany do pokrycia catkowitych kosztow
szkolenia w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu z listy uczestnikéw.

§ VII. Zasady odptatnosci

1. Szkolenie realizowane w ramach projektu finansowane jest z budzetu placéwek
oswiatowych (w tym budzety gmin) lub funduszy wtasnych nauczycieli.

3. Szkota wnosi naleznos¢ za szkolenie na podstawie FV w formie przelewu w terminie 14
dni od daty jej otrzymania.

4. Nauczyciel samodzielnie inwestujacy w swoje ksztatcenie wnosi naleznos¢ za szkolenie na
podstawie FV proforma w formie przelewu do dnia rozpoczecia zaje¢ (FV proforma
przekazana w formie dokumentu PDF na adres e-mail zgodny z kartg skierowania w dniu
otrzymania karty skierowania).

§ VIIl. Dodatkowe informacja o wartosci szkolenia

1. Koszt szkolenia zalezy od terminu nadestania karty skierowania przez szkote lub
nauczyciela i wynosi 990 zt/osoba - przy nadestaniu zgtoszenia do 21 czerwca 2010 r. oraz
1 165 zt/osoba - przy nadestaniu zgtoszenia po 21 czerwca 2010 r. (data ta dotyczy
szkolenia realizowanego w dniach 5-9 lipca 2010).

2. W przypadku ustalenia terminu kolejnej edycji zaje¢ zostanie ustalony réwniez termin
preferencyjnego nadsytania kart skierowania.

3. Uczestnikom projektu przystuguje obiad w kazdym dniu szkolenia, serwis kawowy oraz
drukowane materiaty szkoleniowe.
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